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REGULAMIN
PRAKTYK ZAWODOWYCH STUDENTOW
WYZSZEJ SZKOLY ZARZADZANIA OCHRONA PRACY W KATOWICACH

Postanowienia ogdlne

§1

Praktyki zawodowe studentow Wyzszej Szkoty Zarzadzania Ochrong Pracy w Katowicach
(praktyki) sa realizowane na podstawie Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r., poz. 1668 ze zm.), Regulaminu Studiow WSZOP
oraz wytycznych Rektora WSZOP.

Regulamin praktyk zawodowych studentéw WSZOP (Regulamin) okre$la zasady oraz organizacjg
praktyk na studiach stacjonarnych oraz niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia.

Programy praktyk oraz informacje dotyczace opiekunow praktyk sa dostgpne dla studentow
w Elektronicznym Niezbe¢dniku Studenta (ENS).

§2

Odbywanie praktyk jest obowigzkowe dla kazdego studenta zgodnie z programem studiow, ktory
okresla wymiar, zasady i forme odbywania praktyk oraz liczbe punktow ECTS, jaka student musi
uzyska¢ w ramach praktyk.

Praktyki stanowig integralna czg¢$¢ programu studiéw na profilu praktycznym w wymiarze:

1) szesciu miesigcy na studiach pierwszego stopnia

2) trzech miesigcy na studiach drugiego stopnia.

Cele praktyk

§3
Celem praktyk jest:
1) stworzenie dogodnych warunkow aktywizacji zawodowej studentéw na rynku pracy
2) uzyskanie efektow uczenia si¢ lub poglebienie zdobytych na studiach efektow uczenia si¢
w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji niezbednych do wykonywania pracy
zawodowej, W szczegdlnosci poprzez:
a) zapoznanie si¢ ze struktura organizacyjng, zasadami funkcjonowania podmiotu
przyjmujacego na praktyke oraz jednostek organizacyjnych podmiotu zwigzanych
z realizacja zadan bezposrednio powigzanych z kierunkiem i profilem studiow
b) zapoznanie si¢ z obiegiem dokumentacji oraz zasadami jej tworzenia
C) =zapoznanie si¢ z infrastrukturg technologiczng i informatyczng podmiotu organizujacego
praktyke
d) rozwinigcie umiejetnosci praktycznego zastosowania wiedzy zdobytej w trakcie studiow
e) zdobywanie do$wiadczen w samodzielnym i zespolowym wykonywaniu obowigzkéw
zawodowych
f) nabycie zdolnosci samodzielnego i krytycznego myslenia
g) poznanie srodowiska zawodowego
h) poznanie oczekiwan pracodawcow wzgledem przyszitych pracownikéw w zakresie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji oraz postaw etycznych.
Praktyki stwarzaja mozliwosci pozyskania materiatdbw do przygotowania pracy dyplomowej/
projektu dyplomowego.

Czas i forma realizacji praktyk

§ 4

Realizacja praktyk nie powinna kolidowac¢ z realizacja zaje¢ dydaktycznych na studiach.
Majac na wzgledzie postanowienie ust. 1 zalecanym okresem realizacji praktyk jest okres przerwy
wakacyjnej.
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Praktyki moga by¢ realizowane w ciagu lub w czgéciach, jednak w nie krotszych niz jeden
miesigc.

Termin realizacji praktyk uptywa wraz z koncem semestru studiow, w ktorym praktyki majg by¢
ostatecznie zrealizowane.

§5

Studenci odbywaja praktyki w podmiocie (instytucja, zaktad pracy, fundacja itp.), w tym takze
w podmiocie bedgcym miejscem zatrudnienia, ktorego profil dziatalnosci lub profil dziatalnosci
jednostki organizacyjnej podmiotu jest zbiezny ze studiowanym kierunkiem studiow, a praktyki
pozwola na osiagnigcie efektow uczenia sig.

Dla studentéw filologii obcych wskazane jest odbywanie praktyk w srodowisku naturalnym
studiowanego jezyka (praktyki zagraniczne).

W odniesieniu do praktyk zagranicznych (realizowanych poza granicami  Polski),
Rektor na wniosek studenta zaopiniowany przez opiekuna praktyk zawodowych moze ustali¢ inne
formy i zasady realizacji oraz dokumentowania praktyk.

§6

Praktyki realizowane sa na podstawie:
1) skierowania dyrektora Kolegium na praktyki zawodowe (wzor skierowania — zatgcznik nr 1)
2) wniosku studenta o wyrazenie zgody na realizacje praktyk w wybranym podmiocie/miejscu
zatrudnienia (wzor wniosku — zatacznik nr 2).
W przypadku, o ktérym mowa:
1) wust. 1 pkt 1 zawierana jest umowa na praktyki, o ile wymaga tego podmiot przyjmujacy na
praktyke
2) wust. 1 pkt 2 dyrektor Kolegium podejmuje decyzje na podstawie charakterystyki podmiotu
przyjmujacego na praktyke, w tym profilu dziatalnosci, struktury organizacyjnej, struktury
zatrudnienia, zadan statutowych.
Na warunkach okreslonych w § 11 dopuszcza si¢ potwierdzenie efektow uczenia si¢ zdobytych
w ramach pracy zawodowej, o ile odpowiadajg one efektom uczenia okreslonym w programie
praktyk.

Akademickie Biuro Karier

§7

Realizacje praktyk wspomaga Akademickie Biuro Karier (ABK).
ABK wspolpracuje z opiekunami praktyk w zakresie organizacji praktyk zawodowych.

§8

Efektywno$¢ praktyk jest systemowo badana w ramach ankiet ewaluacyjnych, ktorych adresatami sg
zaro6wno studenci, jak i pracodawcy.

2.
3.
4,

Zaliczenie praktyk

§9

Praktyki podlegajg zaliczeniu zgodnie z przyje¢ta w Regulaminie Studiow WSZOP skalg ocen:
1) bardzo dobry —5,0 (A)
2) dobry plus —4,5 (B)
3) dobry —4,0(C)
4) dostateczny plus — 4,5 (D)
5) dostateczny — 3,0 (E)
6) niedostateczny — 2,0 (F).
Za oceny pozytywne uznaje si¢ oceny, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1- 5.
Nieuzyskanie zaliczenia praktyk jest jednoznaczne z niezaliczeniem semestru.
Zaliczenia praktyk dokonuje uczelniany opiekun praktyk na podstawie:
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1) zaswiadczenia z realizacji praktyk (wzér zaswiadczenia — zatacznik nr 3)
2) sprawozdania z realizacji praktyk (wzor sprawozdania — zatacznik nr 4a)
3) weryfikacji osiggnigtych przez studenta efektow uczenia si¢ udokumentowanych w protokole
zaliczenia praktyk (wzor protokotu — zatacznik nr 5a).
W przypadku praktyk realizowanych w miejscu zatrudnienia bedagcym wiasng dziatalnoscig
gospodarcza studenta zaliczenie praktyk odbywa si¢ na podstawie:
1) sprawozdania z praktyk (wzor sprawozdania — zatgcznik nr 4b)
2) weryfikacji osiagnigtych przez studenta efektéw uczenia si¢ udokumentowanych w protokole
zaliczenia praktyk (wzor protokotu — zatgcznik nr 5b).

§ 10

Podstawg zaliczenia praktyk jest:

1) uzyskanie wszystkich efektow uczenia si¢ przewidzianych w karcie przedmiotu Praktyki
zawodowe

2) uzyskanie pozytywnej oceny zakladowego opiekuna praktyk z realizacji praktyk (wg
zatgcznika nr 3), z zastrzezeniem ust. 2

3) zrealizowanie ponad potowy zadan z Katalogu zadan zawodowych okreslonych przez
dyrektora Kolegium (wg zatacznikow nr 4a/4b)

4) uzyskanie pozytywnej oceny uczelnianego opickuna praktyk z zadan wykonywanych w czasie
praktyk i/lub zadan/pytan zadanych studentowi przez uczelnianego opiekuna praktyk (wg
zalacznikow nr 5a/5b).

W przypadku realizacji praktyk w miejscu zatrudnienia bedacego wiasna dziatalnoscig

gospodarcza studenta ust. 1 pkt 2 nie stosuje sig.

Oceng z praktyk stanowi:

1) érednia ocen wystawionych przez zakladowego opiekuna praktyk oraz uczelnianego opickuna
praktyk w przypadku realizacji praktyk w podmiocie organizujagcym praktyke

2) ocena wystawiona przez uczelnianego opiekuna praktyk w przypadku realizacji praktyk
W miejscu zatrudnienia bedacego wiasng dziatalnoscig gospodarczg studenta.

Zaliczenie praktyk moze odby¢ si¢ na podstawie zaswiadczenia o odbyciu praktyk w ramach

studiow na innej uczelni, pod warunkiem zgodno$ci z wymogami okreslonymi w Regulaminie,

w tym efektami uczenia sie dla praktyk okreslonych w programie studiow.

Potwierdzenie efektéw uczenia si¢ zdobytych poza systemem szkolnictwa wyzszego

§11

Kandydat na studia moze ztozy¢ wniosek do dyrektora Kolegium o potwierdzenie efektow uczenia

si¢ zdobytych w ramach pracy zawodowej jako zbieznych z efektami uczenia si¢ okreslonymi

w programie praktyk (wzor wniosku — zatacznik nr 6).

Uzyskanie potwierdzenia efektow uczenia sie zdobytych w ramach pracy zawodowej jest

dopuszczalne pod warunkiem udokumentowania przez kandydata na studia:

1) posiadania 5-letniego do$wiadczenia zawodowego w branzy zgodnej ze studiowanym
kierunkiem studiéw — w przypadku studiow pierwszego stopnia

2) posiadania 3-letniego doswiadczenia zawodowego w branzy zgodnej ze studiowanym
kierunkiem studiow — w przypadku studiéw drugiego stopnia.

Uzyskanie przez studenta potwierdzenia efektow uczenia sie, o ktorych mowa w ust. 2 stanowi

podstawe zaliczenia praktyk.

Oceng z praktyk wystawia komisja przeprowadzajaca postgpowanie weryfikujace w trybie

okreslonym we wtasciwej uchwale Senatu WSZOP.

Opiekun praktyk

§12

Nadzor nad praktykami sprawuje dyrektor Kolegium.
Dyrektor Kolegium powotuje uczelnianego opiekuna praktyk dla kazdego kierunku studiow.
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Do zadan uczelnianego opiekuna praktyk nalezy kontrola procesu realizacji praktyk na kierunku,
a W szczegdlnosci:
1) organizacja spotkan informacyjnych dla studentow w celu przedstawienia zasad realizacji
i zaliczania praktyk
2) wsparcie studentéw, szczeg6lnie studentow z niepelnosprawnoscia w wyborze podmiotu
organizujgcego praktyke
3) nawigzywanie kontaktow z przedstawicielami, podmiotéw, w ktorych realizowane sa
praktyki w celu weryfikacji zakresu ich dziatalno$ci, w tym warunkow realizacji praktyk
4) opracowanie harmonogramu hospitacji praktyk i przeprowadzanie hospitacji (wzor
protokotu hospitacji — zatacznik nr 7)
5) nadzor dydaktyczno-wychowawczy nad studentami
6) zaliczanie praktyk na podstawie przedstawionej przez studenta dokumentacji z przebiegu
praktyk
7) realizacja — na wniosek dyrektora Kolegium — badan ankietowych pracodawcow/studentow
dotyczacych procesu realizacji praktyk.

Obowiazki studenta

§13

Wyboru formy zaliczenia praktyk oraz podmiotu, w ktoérym przeprowadzone sg praktyki dokonuje
student.
Do obowiazkow studenta nalezy:
1) realizacja praktyk w terminie okreslonym programem studiow
2) wykonywanie zleconych podczas praktyk zadan
3) przestrzeganie zasad i przepisow porzadkowych obowigzujacych w podmiocie bedacym
organizatorem praktyk, w tym czasu pracy oraz bhp
4) dbatos¢ o mienie podmiotu bedacego organizatorem praktyki, w tym o powierzony sprzgt
5) zachowanie poufnosci danych osobowych, tajemnicy stuzbowej oraz wobec dokumentow,
ktére sa mu powierzone.
Zwierzchnikiem studenta podczas realizacji praktyk jest osoba wskazana przez kierownika
podmiotu, zwana zaktadowym opiekunem praktyk.

Podmiot, w ktérym realizowane sa praktyki

§ 14

Praktyki mogg by¢ realizowane w podmiocie, ktory zapewnia:
1) wlasciwe warunki materialne umozliwiajace odbycie praktyk oraz bezpieczenstwo pracy
2) osiggniecie przez studenta efektow uczenia si¢ zgodnie z programem praktyk
3) opieke merytoryczng na studentem
4) potwierdzenie sporzadzonego przez studenta sprawozdania z przebiegu praktyk.
Warunki odbywania praktyk przez studentéw z niepelnosprawnoscig muszg odpowiadac
wymogom prawnym w zakresie warunkow pracy (organizacja pracy oraz infrastruktura)
stawianym pracodawcom przy zatrudnianiu pracownikow z niepelnosprawnoscia.
Praca na rzecz podmiotu organizujacego praktyki ma charakter nieodptatny.
Podmiot przyjmujacy na praktyke moze odwotac studenta z praktyk, jesli naruszy on w sposob
razacy ustalony porzadek, dyscypling lub zasady wspotzycia spolecznego. Informacja o odwotaniu
z praktyk przekazywana jest niezwlocznie opiekunowi praktyk/ dyrektorowi Kolegium.
Po odbytej praktyce, podmiot organizujgcy praktyke, wydaje zaswiadczenie, o ktérym mowa
§ 9 ust. 4 pkt 1 Regulaminu.

§15

Na terenie podmiotu organizujgcego praktyki student podlega obowigzujagcym regulaminom
i przepisom porzadkowym.
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Podmiot organizujacy praktyke zapoznaje studenta z przepisami bhp i ppoz. oraz zapewnia
bezpieczne warunki do odbywania praktyk.
Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzyga dyrektor Kolegium.

§16

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2021 r.
Z dniem 1 pazdziernika 2021 r. traci moc Regulamin praktyk wprowadzony Zarzadzeniem
nr 17/2018/19 Rektora WSZOP z dnia 30 wrzesénia 2019 .

REKTOR

prof. dr hab. inz. Bohdan Mochnacki

Zataczniki do Regulaminu:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9

zalgcznik nr 1 — wzor skierowania na praktyki

zatacznik nr 2 — wzdér wniosku o realizacje praktyk

zatacznik nr 3 — wzér za§wiadczenia o odbyciu praktyk

zalacznik nr 4a — wzor sprawozdania z realizacji praktyk

zalacznik nr 4b — wzor sprawozdania z realizacji praktyk realizowanych w ramach wiasnej
dziatalno$ci gospodarczej

zatacznik nr Sa — wzor protokotu zaliczenia praktyk

zatacznik nr 5b — wzdr protokotu zaliczenia praktyk realizowanych w ramach wilasnej
dziatalnosci gospodarczej

zatacznik nr 6 — wzor wniosku o potwierdzenie efektow uczenia si¢ zdobytych poza systemem
szkolnictwa wyzszego

zalacznik nr 7 — wzor protokotu z hospitacji praktyk.
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