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E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Katowice, 01.12.2021 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Przygotowanie i przeprowadzenie cyklu wykladow w ramach seminarium
dla studentéw kierunku dualnego Energetyka

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z procedura rozeznania rynku, opisang
w Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego funduszu Spotecznego oraz Fundusz Spdjnosci na
lata 2014-2020

I. DANE ZAMAWIAJACEGO

Wyzsza Szkola Zarzadzania Ochrong Pracy w Katowicach, ul. Bankowa 8, 40-007 Katowice,
NIP: 954-23-96-559, REGON: 277705496.

II. OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE OGLOSZENIA

Osoba uprawniona do komunikowania si¢ z oferentami: Beata Kaszlik, email:
zapytania.ofertowe @ wszop.edu.pl

III. MIEJSCE, SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT

Wszystkie oferty musza zosta¢ dostarczone zgodnie z wymogami wskazanymi w ponizszym
ogloszeniu oraz w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09.12.2021 r. do godziny 12:00 (decyduje
data i godzina wptywu) do Zamawiajacego na adres: Wyzsza Szkota Zarzadzania Ochrong Pracy
w Katowicach, ul. Bankowa 8, 40-007 Katowice (KANCELARIA czynna od pon. — pt.
w godzinach 08.00-16.00) lub droga elektroniczng: zapytania.ofertowe @wszop.edu.pl do godz.
12.00.

Oferty zlozone po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Kod CPV: 80300000-7— Ustugi szkolnictwa wyzszego.

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie cyklu wykladow w ramach
seminarium dla studentow studidéw I stopnia kierunku Energetyka w ramach projektu pn.:
»Bezpieczni i energiczni na rynku pracy. Program studiow dualnych na kierunkach
Bezpieczenstwo wewnetrzne i Energetyka”, nt POWR.03.01.00-00-DU55/18 wspotfinansowanego
ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 Osi priorytetowej Il Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki 1 rozwoju, Dzialanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym. Przedmiot
zamowienia zostat podzielony wedlug ponizszej specyfikacji:
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Zamawiajacy przewiduje ztozenie ofert czesciowych tj. Zamawiajacy traktuje kazdy modut
powyzszego zamoéwienia, jako odrebng czgs¢ zamowienia.

V. INFORMACJE DOTYCZACE ORGANIZACJI I PRZEPROWADZENIA ZAJEC:

1. Zamawiajacy we wspotpracy z Wykonawcg ustali harmonogram zaje¢ z uwzglednieniem ram
czasowych okreslonych w niniejszym zapytaniu oraz dostgpnosci Wykonawcy.

2. Wykonawca przeprowadzi zajecia w deklarowanych terminach ustalonych w planie zajec.
W przypadku braku mozliwosci zrealizowania zaje¢ w terminie, Wykonawca jest
zobowiazany powiadomi¢ pracownika Dziatlu Planowania, najpdzniej 3 dni przed terminem
zaje¢ celem uzgodnienia nowego terminu.

3. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia karty czasu pracy potwierdzajacej
przeprowadzone zajgcia w danym miesigcu wraz z lista obecnosci studentow.

4. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie zrealizowane godziny zajec.

VL.  TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zajecia odbywaé si¢ bedg w siedzibie Zamawiajgcego, tj. w Katowicach, ul. Bankowa 8§, ul.
Scigaty 9, Al B. Krzywoustego 9 lub formie e-learningowej przez platform¢ MS TEAMS
w terminie od 12.2021 r. do 01.2022 r. w okresie trwania roku akademickiego (tzn.
z wylagczeniem przerw wakacyjnych). Szczegdlowy harmonogram zaje¢ zostanie ustalony
z wytonionym Wykonawca.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udziat w realizacji przedmiotu zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy - Osoby fizyczne nie
prowadzace dziatalno$ci gospodarczej, osoby bedace przedsigbiorcami w rozumieniu ustawy
zdnia 6 marca 2018 — Prawo przedsiebiorcow, tj. osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé
gospodarczg, osoby prawne, spotki prawa handlowego lub jednostki organizacyjne nieposiadajgce
osobowosci prawnej oraz wspodlnicy spotek cywilnych, spemiajace nastgpujace warunki
uczestnictwa w postgpowaniu:

Strona2z6



VIIL

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
EUl'OpejSkie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj

Znajduja sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia tj.:

nie pozostaja w stanie likwidacji, upadtosci, ani nie tocza si¢ wzgledem nich postgpowania

naprawcze, restrukturyzacyjne lub sanacyjne — dotyczy Wykonawcy, potwierdzenie spetnienia

warunku — o$§wiadczenie zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Posiadajacy odpowiednie kwalifikacje 1 do$wiadczenie niezbgdne do wykonywania

zamowienia (dotyczy Wykonawcy lub osoby, ktora Wykonawca wyznaczy do realizacji

przedmiotu zamowienia):

1) wyksztalcenie wyzsze co najmniej magisterskie — zgodnie z dziedzing nauk inzynieryjno-
technicznych (Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 20.09.2018r. w sprawie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych oraz dyscyplin
artystycznych, Dz. U. poz. 1818) — potwierdzenie spetnienia warunku o$wiadczenie
Zalacznik nr 1,

2) co najmniej S5-letnie doswiadczenie zawodowe w pracy zgodnej z tematyka prowadzonych
zaje¢ - potwierdzenie spetnienia warunku — o§wiadczenie Zatacznik nr 1.

Niepowigzani osobowo lub kapitalowo z zamawiajagcym — potwierdzenie spetnienia warunku

— o$wiadczenie zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Oferent jest zwiazany oferta przez okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert —

potwierdzenie spelnienia warunku — o$wiadczenie zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

AR

10.

11.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu, ktorego wzor stanowi zatacznik do niniejszego zapytania
ofertowego.

Zalacznik do zapytania ofertowego stanowi jego integralng cze$¢ i nie moze zosta¢ zmieniony.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.

Wykonawca, przystepujac do udziatu w postgpowaniu, akceptuje tym samym tres¢ zatacznika.
Wskazane jest, aby oferta byta przygotowana w sposob uniemozliwiajacy jej dekompletacje.
Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone (zszyte, zbindowane lub sklejone
na grzbiecie) i kolejno ponumerowane lub nadestane w jednym pliku pdf (skan podpisanych
dokumentoéw).

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe lub osoby reprezentujace Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze, badz osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba lub osoby podpisujace oferte (reprezentujace Wykonawce) dziataja na podstawie
pelnomocnictwa, petlnomocnictwo to, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem, musi zosta¢ dotagczone do oferty.

Wymaga si¢, aby oferta papierowa byta dostarczona w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 01.12.2021 r.
Przygotowanie i przeprowadzenie cyklu wykladow w ramach seminarium
dla studentéw Kierunku dualnego Energetyka

W przypadku wersji elektronicznej nalezy zamie$ci¢ w temacie wiadomosci :

ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 01.12.2021 r.
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12. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte. Zlozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawcg.

13. Za wykonanie zamowienia Wykonawca zaoferuje tylko jedna ostateczng ceng wyrazong w
polskich ztotych. Cena oznacza cene brutto' za przeprowadzenie jednej godziny zaje¢ = 45
minut zegarowych (do czasu zajg¢ nie wlicza si¢ przerw).

14. Wskazana cena brutto powinna uwzgledni¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do
wykonania zamowienia przez Wykonawce oraz wszelkie daniny publicznoprawne, jesli takie
naliczenie wynika z obowigzujgcych przepisow.

15. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowe;.

16. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

17. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

18. Wykonawcy bedacy przedsiebiorcami w rozumieniu przepisOw kodeksu handlowego lub
cywilnego zobowigzani sg dotaczy¢ do oferty aktualny odpis z wtasciwego rejestru.

19. Wykonawca ma prawo zastrzec poufnos$¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy nalezy oznaczyé w sposOb wyraznie
okreslajacy wole ich utajnienia. Wskazane jest wyodrgbnienie dokumentow zawierajacych
zastrzezone informacje. Brak zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda na ujawnienie tresci
oferty w calosci.

OTWARCIE OFERT. WARUNKI ODRZUCENIA OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnos$ci z trescia
zapytania ofertowego.
2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

2) zostanie ztozona po terminie,

3) jest przygotowana niezgodnie z punktem VIII zapytania ofertowego — sposob
przygotowania oferty (np. brak zatacznika, brak podpisdéw na zalaczniku, brak
kompletnych danych w zalaczniku, wymaganych dodatkowych dokumentow).

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zZada¢ od Wykonawcow wyjasnien oraz dokumentow
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie zlozyl
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyja$nien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera informacje nieprawdziwe lub niemozliwe do udokumentowania.

3. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje roszczenie wobec Zamawiajacego.

KRYTERIA OCENY OFERT

Niniejsze kryteria oceny zostang zastosowane dla kazdej cze$ci zamowienia osobno.
1. Zamawiajacy oceni spetnienie przez Wykonawce warunkoéw udzialu w postgpowaniu
stwierdzeniem ,,spelnienia” lub ,,nie spetnienia”, w oparciu o0 wymagane dokumenty i zawarte
w nich informacje. Oferty nie spelniajgce wszystkich warunkow udzialu w postgpowaniu
zostang odrzucone.
2. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastepujace kryterium:
Kryterium cena brutto za 1 godzing dydaktyczng prowadzenia zaje¢ (45min.) — max 100
pkt. (waga 100%);

! lub brutto ubruttowione tj. facznie z kosztami pracodawcy w przypadku osob fizycznych, nie prowadzacych dziatalno$ci gospodarczej
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Kryterium cena, gdzie oferty zostang ocenione przelicznikiem Pc=Cmin/Cof x 100 pkt.;
gdzie:

Pc —ilos¢ punktow

Cmin — najnizsza cena brutto

Cof — cena brutto oferty ocenionej.

XI. WYBOR WYKONAWCY

1. Do realizacji zamdéwienia zostanie wybrany Wykonaweca, ktory:

1) nie zostat wykluczony z postgpowania,

2) spetnit warunki udziatu w postgpowaniu,

3) jego oferta nie zostata odrzucona,

4) jego oferta uzyskata najwigksza liczbe punktow.

2. Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana umowa.

3. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze
ztozone oferty otrzymaly takg samg liczbe punktow, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, do
ztozenia ofert uzupehliajacych. Zlozenie oferty uzupetniajacej polega¢ bedzie na
przedstawieniu nowej propozycji cenowej, nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie pierwotne;.

4. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odméwi zawarcia umowy na realizacje zamowienia,
Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktory =zajal kolejne (drugie) miejsce na liscie
rankingowej itd.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny z Wykonawca, w przypadku gdy
wybrana oferta przewyzsza kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zadania.

XII. DODATKOWE INFORMACJE

1. Wybrany Wykonawca ma obowigzek skontaktowaé si¢ z Zamawiajagcym w terminie 7 dni
roboczych od momentu powiadomienia go o wybraniu jego oferty, w celu uzgodnienia
wszystkich kwestii koniecznych do wykonania zaméwienia.

2. Zamawiajgcy ma mozliwos$¢ na kazdym etapie postepowania do:

1) zmiany lub odwotania postgpowania,

2) zmiany lub odwotania warunkow postgpowania,

3) zmiany tresci ogloszenia i/lub zapytania ofertowego,

4) uniewaznienia lub zamknigcia postgpowania bez podania przyczyny na kazdym etapie
postgpowania.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany 0sob dedykowanych do realizacji zaméwienia, na
etapie realizacji umowy, o ile Wykonawca przedstawi osoby, ktore spelniajg wymogi
okreslone w zapytaniu ofertowym i zostang zaakceptowane przez Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawartej umowy, o ktorej mowa powyzej,
w przypadku, gdy Wykonawca nie przystgpi w terminie do wykonania zamdéwienia lub
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy dojdzie do znacznego opdznienia w realizacji
zamoOwienia, lub tez Wykonawca dopusci si¢ naruszenia innych istotnych postanowien
niniejszej umowy.

5. Zamawiajacy moze obnizy¢ do 20% warto$ci brutto lacznej kwoty naleznego wynagrodzenia,
w sytuacji gdy:

1) Wykonawca ze swojej winy nie przeprowadzi zaje¢ w uzgodnionym terminie,
2) umowa zostanie wykonana nienalezycie.
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6. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ niezrealizowania catos$ci zamdwienia. Powodem mogg by¢
wprowadzone zmiany do wniosku o dofinansowanie projektu.

7. W ramach sktadania wniosku o ptatnos¢ oferty moga zostaé przekazane w celu weryfikacji do
wlasciwej instytucji posredniczacej.

8. Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki rownych szans, w szczegolnosci stosowanie
jezyka rownosciowego oraz uwzglednienie kwestii réwnosci szans podczas realizacji
zamowienia.

9. Wszelkie informacje dotyczace zaméwienia, zawarte w niniejszej zapytaniu ofertowym, ktore
nie zostaly podane do wiadomo$ci publicznej, a takze wszelkie informacje prawne,
organizacyjne, handlowe, technologiczne i techniczne, dotyczace Zamawiajagcego lub
zaméwienia, niepodane do wiadomosci publicznej, ktére uczestnik postgpowania uzyska w
zwiazku z uczestnictwem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa Zamawiajacego i nie moga by¢ ujawniane przez uczestnikow postepowania,
ani przekazywane osobom trzecim bez zgody Zamawiajacego. Wyzej opisane informacje
poufne mogg by¢ wykorzystane wylacznie w celu przygotowania oferty i udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia.

INFORMACJE O WYKLUCZENIACH

Z udzialu w postgpowaniu wykluczone sa podmioty powiazane osobowo i kapitalowo

z Zamawiajagcym. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace

w szczegolnosci na:

1) Uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej.

2) Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji.

3) Pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika.

4) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia i ztozenia wraz z oferta Zatacznika nr 1
do Zapytania ofertowego. Brak zlozenia wyzej wymienionego zatacznika skutkowac bedzie
odrzuceniem oferty.

LISTA DOKUMENTOW/OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkow formalnych udziatlu w postgpowaniu,
kazdy z nich powinien przedtozy¢ wraz z Oferta nastepujace dokumenty:

1. Wypetniony formularz oferty - Zatacznik 1 do Zapytania ofertowego.
2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej (dotyczy przedsigbiorcy).
Zatwierdzono w dniu 01.12.2021 r.
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