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Katowice, 01.06.2020

Zasady rekrutacji i organizacji wyjazdow pracownikéw
na stypendia zagraniczne w ramach programu Erasmus+
obowiazujgce w Wyiszej Szkole Zarzgdzania Ochrong Pracy w Katowicach

1. Ogdlne terminy rekrutacji

Rekrutacja chetnych na wyjazd w ramach programu Erasmus odbywa sie dwukrotnie w roku:
- na poczatku semestru zimowego: paZdziernik

- na poczgtku semestru letniego: marzec, pod warunkiem dostepnych funduszy

Terminy te dotyczg wszystkich pracownikéw — nauczycieli i pracownikéw.

Osoby zgtaszajgce che¢ wyjazdu powinny zapozna¢ sie z warunkami kwalifikacyjnymi i wysokoscig
przewidywanych/obowigzujgcych stawek stypendialnych przed podjeciem ostatecznej decyzji
o uczestnictwie w programie. Informacje do uzyskania w Dziale Wspdtpracy Miedzynarodowe;j
WSZOP oraz na stronie www.erasmusplus.org.pl.

2. Komisja kwalifikacyjna

Kwalifikacja odbywa sie po uptynieciu terminu sktadania wnioskow, ogtoszonego przez Uczelnianego
Koordynatora Programu Erasmus+ na stronach internetowych WSZOP, po akcji informacyjnej
wysytanej drogg mailowg oraz na tablicy ogtoszen. O przydziale miejsc na wyjazdy decyduje
Uczelniana Komisja Kwalifikacyjna w sktadzie: JM Rektor (Przewodniczacy Komisji), Przedstawiciel
Kolegium Filologii oraz Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+.

W przypadku wystgpienia wolnych miejsc ogtaszana jest rekrutacja uzupetniajaca.

3. Wymagania stawiane kandydatom
Ustala sie nastepujgce warunki, ktdre nalezy spetnié, aby ubiegac sie o udziat w programie:
- Ztozenie wniosku o wyjazd wraz z programem pobytu — programem nauczania lub szkolenia.

4. Dokumenty obowigzujgce podczas rekrutacji

Kandydat, ubiegajacy sie o kwalifikacje, sktada w Dziele Wspodtpracy Miedzynarodowej nastepujace
dokumenty: wniosek do Rektora o zgode na wyjazd ze wskazaniem uczelni docelowe] lub
przedsiebiorstwa/ instytucji ze szczegétowym programem pobytu — nauczania lub szkolenia.

5.Procedura kwalifikacyjna

Po uptywie terminu sktadania wnioskéw i ocenie planéw pobytu, Komisja ocenia wnioski i ustala liste
zakwalifikowanych do wyjazdu pracownikdéw, przy czym pierwszeAstwo w przyznaniu stypendium
majg osoby, ktére do tej pory nie uczestniczyty w mobilnosci.

Protokot Rekrutacyjny podpisany przez Cztonkow Komisji zawiera:

- Wykaz pracownikéw, ktérzy przystagpili do procesu rekrutacji;

- Wykaz pracownikéw zakwalifikowanych na wyjazdy zagraniczne oraz wpisanych na liste
rezerwows .

6. Stypendium



Pracownicy otrzymajg dofinansowanie UE jako wktad w ich koszty podrdzy i utrzymania ponoszone
w czasie pobytu za granicg. Kwoty te sg okreslane przez agencje narodowe w porozumieniu z
organami krajowymi lub instytucjami szkolnictwa wyzszego.

Liczba miejsc zalezy od funduszy przyznanych przez Narodowg Agencje na realizacje wyjazdow.

7. Zasady organizacji wyjazdéw

Jako minimum dokumentacji przedwyjazdowej obowigzuje: wniosek do rektora o wyjazd wraz z
programem pobytu, porozumienie o programie nauczania / szkolenia. Kompletne dokumenty zostajg
wystane do uczelni zagranicznej/przedsiebiorstwa. Po otrzymaniu pocztg tradycyjng lub e-mailem
informacji o zaakceptowaniu (lub nie) danego pracownika, nastepuje kontynuacja formalnosci
wyjazdowych. Jezeli korespondencja taka przychodzi bezposrednio do pracownika, wyjezdzajacy jest
zobowigzany do przekazania jej kopii do Koordynatora Uczelnianego.

Wyjezdzajacy pracownicy w trakcie pobytu na stypendium, zobowigzani sg do posiadania oprécz
ubezpieczenia zdrowotnego dowolnego ubezpieczenia OC oraz od nieszczesliwych wypadkdéw.

Dla wyjezdzajgcego pracownika przygotowywana jest:

1. odpowiednia umowa wyjazdowa, ktéra zostaje podpisana przez Wtadze WSZOP oraz stypendyste
2. zaswiadczenie w jezyku obcym, potwierdzajgce skierowanie danej osoby na wyjazd stypendialny,
potrzebne za granicg w celu dopetnienia ewentualnych formalnosci.

8. Zasady zaliczenia okresu pobytu za granica.
Okres mobilnosci zagranicznej pracownika w ramach Programu Erasmus traktowany jest jako okres
usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy.

Po powrocie ze stypendium pracownika obowigzuje ztozenie ankiety on-line, do ktdérej link zostanie
przestany na adres e-mail.

Osoby zakwalifikowane, ktdre chca lub muszg zrezygnowac z wyjazdu, proszone sg o zgtoszenie tego
faktu u Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+.

Koordynator Programu Erasmus+

Agnieszka Cichy



