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REGULAMIN
PROCESU DYPLOMOWANIA
ORAZ PRZEPROWADZANIA EGZAMINU DYPLOMOWEGO
W WYZSZEJ SZKOLE ZARZADZANIA OCHRONA PRACY W KATOWICACH

(tekst jednolity)

ORGANIZACJA PROCESU DYPLOMOWANIA

§1

1. Regulamin procesu dyplomowania oraz przeprowadzania egzaminu dyplomowego we WSZOP
(Regulamin dyplomowania) okresla proces dyplomowania, za ktory na Wydziale odpowiada
Dziekan.

2. Dziekan moze wyznaczy¢ Pelnomocnika ds. Dyplomowania dla kazdego kierunku studiow.

3. Pelnomocnik organizuje proces dyplomowania zgodnie z przyjetym Regulaminem procesu
dyplomowania oraz wlasciwym Vademecum Dyplomanta (Vademecum).

4. Vademecum, w ktorym sg okreslone wskazowki zwigzane z procesem dyplomowania (m.in. zasady
merytoryczne, formalne i edytorskie opracowania pracy dyplomowe;j) stanowi pomoc dla studenta.

5. Vademecum wydaje Dziekan w drodze Zarzadzenia, odrgbnie dla kazdego kierunku studidéw.

§2

1. Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy stopien naukowy.

2. Promotoréw na dany rok akademicki zatwierdza Rada Wydziatu.

3. Na wniosek Dziekana promotorem pracy moze by¢ osoba spoza Uczelni, posiadajaca kwalifikacje
naukowe okreslone w ust. 1.

4. Student, wybierajac promotora, powinien kierowa¢ si¢ zakresem jego zainteresowan naukowo-
dydaktycznych. Powinny by¢ one merytorycznie zwigzane z kierunkiem studiow, ktory konczy
student oraz wybrang przez niego tematyka pracy.

5. Mozliwe jest powolanie dodatkowo promotora wspomagajacego, w szczegdlnosci, gdy praca jest
zespolowa lub ma charakter praktyczny.

§3
1. Przygotowanie studenta do realizacji pracy dyplomowej i zlozenia egzaminu dyplomowego jest
realizowane w ramach seminarium dyplomowego.
2. Seminarium dyplomowe umozliwia zaprezentowanie zalozen i rezultatow pracy oraz nabycie
umiejetnosci w przygotowaniu i przedstawieniu krdtkich prezentacji.
3. Seminarium dyplomowe sklada si¢ z dwdch czesci:
1) obowiazkowych zaje¢ realizowanych w grupie seminaryjnej, zwiazanych ze studiowanym
kierunkiem i specjalnoscia
2) indywidualnych konsultacji z promotorem.
4. Seminarium ma na celu m.in.:
1) przedstawienie wymagan merytorycznych, formalnych i edytorskich pracy
2) wskazanie jak poszukiwaé, dobiera¢ i wykorzystywa¢ materialy zrodtowe
3) omoéwienie zagadnien naukowych zwigzanych ze studiowanym kierunkiem i specjalnoscia
oraz przedstawienie zagadnien egzaminacyjnych
4) praktyczne zweryfikowanie umiejgtnosci prezentacji pracy przez dyplomantéw \\
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Warunkiem zaliczenia pierwszej czesci seminarium jest obecnos¢ na zajeciach oraz zatwierdzenie
tematu pracy dyplomowej w karcie zgloszenia tematu pracy dyplomowe;j (WZOR - zatacznik nr

1).

. Warunkiem zaliczenia drugiej czesci seminarium jest wymagana aktywnos¢ podczas zaje¢ oraz

zlozenie karty pracy dyplomowej (WZOR — zalacznik nr 2).

. Na seminarium powinny zosta¢ utrwalone zaktadane efekty ksztalcenia.

ZASADY OPRACOWANIA PRACY DYPLOMOWEJ

§ 4

. Prace dyplomowag moze stanowié praca pisemna, praca projektowa, w tym projekt i wykonanie

programu lub systemu komputerowego, praca konstrukcyjna, technologiczna lub artystyczna.

. Praca dyplomowa powinna odzwierciedla¢ wiedz¢ i umiejetnosci wlasciwe dla odpowiedniego

stopnia studiéw, poziomu i profilu ksztatcenia. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zwigzany
z kierunkiem lub/i specjalnoscia studiow.
Praca dyplomowa na kierunkach technicznych powinna mie¢ charakter projektowy lub zawierac¢
rozwigzanie projektowe konkretnego zagadnienia. Pozadane jest ukierunkowanie pracy na
rozwigzywanie problemdéw praktycznych.

§5

. Praca dyplomowa powinna by¢ napisana w jezyku, w ktorym zgodnie z programem ksztalcenia

prowadzone sa studia na danym kierunku.

Na wniosek studenta i po pozytywnej opinii promotora Dziekan moze wyrazi¢ zgode
na przygotowanie pracy w jezyku innym niz wiodacy na kierunku studidw.

Tekst pracy winien byé poprawny jezykowo (pod wzgledem stylistycznym i gramatycznym)
z zachowywaniem regut edytorskich zgodnie ze stosownym Vademecum.

Praca nie powinna zawiera¢ zadnych sentencji ani dedykacji, w szczegolnosci dla rodziny,
promotora oraz innych oséb.

§6

. Praca dyplomowa moze mie¢ charakter pracy zespotowej, w szczegélnosci, jezeli ma charakter

projektowy (wykonanie modelu bedgcego trescig dociekan, przedstawienie utworu artystycznego
itp.) lub aplikacyjny (jest dedykowana konkretnemu odbiorcy), przy czym zespdl zasadniczo
powinien liczy¢ od 2 do 3 osdb.

Kazdy czlonek zespotu niezaleznie sktada prace dyplomowa oraz przystgpuje do egzaminu
dyplomowego.

. Prace dyplomowe cztonkdéw zespolu powinny by¢ powiazane wspolnym tematem, a cele

szczegOlowe pracy dyplomowej powinny precyzowa¢ indywidualny wktad kazdego autora.

. Kazda ze wspdlnych czesci pracy dyplomowej musi by¢ przypisana jej autorowi, np. w spisie

tresci.

§7

. W pracy dyplomowej nalezy wykaza¢ znajomos$¢ zrodet informacji odnoszacych si¢ do jej obszaru

problemowego, wlasciwy dobér literatury w zakresie podjetego tematu oraz umieje¢tnosci autora
w zakresie:

1) wilasciwego skomponowania pracy

2) logicznej argumentacji

3) prawidlowego wyciggania wnioskoéw _ ~
4) merytorycznego uzasadnienia prezentowanych twierdzen :
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5) stosowania przez studenta metod badawczych wiasciwych dla danej dziedziny.

2. Wykorzystanie literatury powinno by¢ wykazane w przypisach i bibliografii, przy czym powinna to
by¢ literatura wykraczajaca poza podstawowe pozycje podrecznikowe.

3. Wykorzystanie literatury powinno polega¢ na przemysleniu i przetworzeniu stanowisk i pogladow
roznych autoréw zgodnie z potrzebami tematu pracy dyplomowej oraz wskazywa¢ na wilasny
merytoryczny wklad studenta.

4. Zamieszczenie cytatu w pracy dyplomowej ma peti¢ funkcje pomocnicza i musi by¢ uzasadnione
celem (wyjasnianiu, krytycznej analizie lub prawom gatunku tworczosci).

5. Cytat ma stuzy¢ uzupelnieniu i wzbogaceniu pracy, nie moze tworzy¢ jego zasadniczej konstrukcji.
Nadmierne, zbyt obszerne i nieuzasadnione korzystanie z cytatdw moze stanowi¢ naruszenie praw
autorskich.

6. Cytaty stosowane w pracy powinny by¢ rozpoznawalne i wyraznie oznaczone co do autorstwa
1 zrodta. Brak odroznienia cytatu od reszty tekstu stanowi naruszenie praw autorskich (plagiat).

§8

1. Tytuly i tre$¢ rozdzialéw pracy dyplomowej powinny kolejno z siebie wynikaé, tworzac spojna
wewnetrznie i pozbawiong przypadkowosci catos¢.

2. Wstep pracy dyplomowej powinien zawiera¢: podkreslenie problemu i uzasadnienie wyboru
tematu, wskazanie celu pracy, pytan badawczych/tez, metod badan, charakterystyke przedmiotu
badan, przedstawienie zrodla i sposobdéw zbierania informacji.

3. Zakonczenie pracy dyplomowej powinno bezposrednio nawigzywaé do tematu i zadeklarowanego
we wstepie celu pracy, zawiera¢ wnioski lub podsumowanie.

§9
1. Praca dyplomowa powinna zawierac:
1) oktadke
2) strone tytutowa (WZOR — zalaczniki nr 3, 3 a-3 ¢)
3) os$wiadczenie studenta o autorstwie pracy dyplomowej umieszczone bezposrednio po stronie
tytutowej i dotaczone do kazdego egzemplarza (WZOR — zatacznik nr 4)
4) spis tresci, wstep, rozdzialy i zakonczenie
5) wykaz skrotow (jezeli wystepuja)
6) bibliografi¢
7) przypisy
8) wykaz aktow prawnych (jezeli wystepuja)
9) spis tabel (jezeli wystepuja)
10) wykaz zrddel internetowych z podaniem trybu (www) i daty ostatniego dostepu (jezeli
wystepuja)
11) spis rysunkow (jezeli wystepuja).
2. Czescia skladowa pracy dyplomowej moga by¢ dodatkowo zalaczniki, w szczegdlnosci mapy,
plany, diagramy, wigksze zestawienia tabelaryczne, ktore powinny by¢ wykorzystane w tekscie
pracy poprzez powolanie si¢ na nie i poinformowanie o ich zamieszczeniu na koncu pracy.

§10
1. Praca dyplomowa powinna by¢ oprawiona bez mozliwosci wyjmowania czy zmiany stron. Strony
powinny by¢ ponumerowane.
2. Praca skladana jest w dziekanacie w czterech egzemplarzach, w tym:
1) jeden egzemplarz dwustronnie drukowany w migkkiej oprawie do akt studenta
2) dwa egzemplarze jednostronnie drukowane w twardej oprawie
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3) jeden egzemplarz w wersji elektronicznej do akt studenta (WZOR — zalacznik nr 5).

3. Student wraz z pracg sklada w dziekanacie o$wiadczenie o dodatkowych osiagnigciach w celu
zamieszczenia ich w suplemencie do dyplomu (WZOR — zatacznik nr 6).

4. Po zlozeniu egzaminu dyplomowego egzemplarze pracy w twardej oprawie zwracane s3
studentowi.

5. Praca dyplomowa w wersji elektronicznej archiwizowana jest na serwerze uczelni w Repozytorium
prac dyplomowych.

§11
1. Inzynierska prace dyplomowa powinno charakteryzowac:
1) wykazanie umiejetnosci rozwigzywania zadan inzynierskich z wykorzystaniem wiedzy
ogdlnej i specjalistycznej (np. ekspertyza, analiza problemu inzynierskiego)
2) wykazanie wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykorzystania wspolczesnych narzedzi dziatania
inzynierskiego
3) powiazanie wynikoéw pracy z praktyka inzynierska.
2. Licencjacka pracg¢ dyplomowa powinno charakteryzowac:
1) wykazanie umieje¢tnosci rozwigzywania problemow z danej dziedziny wiedzy, wykorzystujace
nabyte umiejetnosci ogolne i specjalistyczne
2) rozwigzanie problemu praktycznego, umiejetnosé analizy i syntezy podstawowych probleméw
teoretycznych i praktycznych (np. studium przypadku, sondaz diagnostyczny)
3) powiazanie wynikow pracy z praktyka.
3. Magisterska prace dyplomowa powinno charakteryzowac:
1) przedstawienie problemu badawczego w oparciu o krotki przeglad literatury
2) zastosowanie okreslonych metod badawczych i wykorzystanie odpowiednich narzedzi
analitycznych
3) wykazanie umiejetnosci wyciggania wnioskéw w celu udowodnienia prawdziwosci
postawionej tezy i ewentualnie wykazanie potrzeby dalszych badan dla rozwigzania problemu
wskazanego w pracy
4) zalecane jest powigzanie wynikow pracy z praktyka.
4. Specyfika kierunku studiéw moze implikowa¢ inne zalozenia do opracowania pracy dyplomowej,
np. prace z zakresu filologii o tematyce literaturoznawczej lub kulturoznawczej moga mie¢
charakter teoretyczno-opisowy.

KONTROLA ANTYPLAGIATOWA I JAKOSCI PISANIA PRACY

§ 12 ,
Samodzielnos¢ pisania pracy dyplomowej oraz poprawnos¢ jej opracowania pod wzgledem
merytorycznym i formalnym kontroluje promotor na kazdym etapie realizacji pracy.

OCENA PRACY

§13
1. Ocenie w pracy dyplomowej podlegaja: zgodnos¢ tytutu pracy z jej trescia, poprawnos¢ uktadu
pracy, tres¢ wynikow badan, nowos¢ tematu pracy jako problemu naukowego, dobor
i wykorzystane zrodla, precyzja i poprawnos$¢ sformutowania celu pracy oraz stopien jego
realizacji w tresci pracy.
2. Pracg dyplomowa oceniajg promotor i recenzent w skali okreslonej w Regulaminie studiéw
na odpowiednich formularzach (WZOR — zatacznik nr 7a i 7b).

N\
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3. W przypadku wystawienia oceny niedostatecznej przez recenzenta, Dziekan moze skierowaé prace
do drugiego recenzenta, jezeli ocena promotora byta co najmniej dobra. Ocena drugiego recenzenta
jest wigzaca.

4. W przypadku negatywnej oceny drugiego recenzenta Dziekan skresla studenta z listy.

5. Recenzentem pracy dyplomowej powinien by¢ nauczyciel akademicki, ktory posiada stopien
naukowy, a zakres jego zainteresowan naukowo-dydaktycznych jest zwigzany z danym kierunkiem
studidow.

6. W przypadku, gdy promotorem pracy magisterskiej jest osoba posiadajaca stopniefi naukowy
doktora, recenzentem zasadniczo powinien by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy stopien
naukowy doktora habilitowanego.

7. Recenzenta pracy wyznacza Dziekan.

8. Promotor i recenzent otrzymuja egzemplarz pracy dyplomowej, ktory obowigzani sa zwrdci¢ wraz
z opinig i recenzja.

ARCHIWIZOWANIE I UDOSTEPNIANIE PRACY

§ 14
1. Akta osobowe studenta archiwizowane sa wraz z praca dyplomowa. Calos¢ dokumentacji pracy
stanowi:
1) jeden egzemplarz pracy w wersji dwustronnie drukowanej, przygotowanej zgodnie z § 10
niniejszego Regulaminu
2) opisany egzemplarz pracy na nosniku elektronicznym
3) karta konsultacyjna pracy dyplomowej (WZOR — zatacznik nr 8)
4) protokot komisji egzaminu dyplomowego
5) opinia promotora o pracy dyplomowej (WZOR — zalgcznik nr 7a).
6) recenzja pracy dyplomowej (WZOR — zalacznik nr 7b).
7) zgoda zakladu pracy na wykorzystanie materialéw zrodlowych, stanowiacych jego wlasnosé
(jesli sa wykorzystane).
2. Archiwizowanie akt osobowych studenta jest realizowane zgodnie z ustawg o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzeniem wiasciwego ministra ds. szkolnictwa wyzszego
w sprawie dokumentacji przebiegu studiow.
3. Sposob archiwizacji okresla Kanclerz.

§ 15
1. Praca dyplomowa w wersji drukowanej (egzemplarz archiwizowany w aktach studenta) podlega
udostepnieniu w Bibliotece WSZOP uprawnionym osobom.
2. Prawo do wgladu do prac dyplomowych maja:
1)  wiasciwi Dziekani prowadzacy kierunki studiéw
2) promotorzy WSZOP realizujacy prace dyplomowe w danym roku akademickim
3) osoby przygotowujace dysertacje naukowe (doktorskie i habilitacyjne) na podstawie
wnioskéw kierownikéw podstawowych jednostek organizacyjnych, przy ktérych rozprawy
$3 opracowywane.
3. Inne osoby, niewymienione w ust. 2, moga mie¢ wglad do prac dyplomowych za zgoda Dziekana
w wyjatkowych przypadkach, na pisemny wniosek wraz z uzasadnieniem.
4. Z prac dyplomowych mozna korzysta¢ w Czytelni Biblioteki WSZOP bez prawa ich kopiowania.
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EGZAMIN DYPLOMOWY

§ 16

1. Warunkiem przystapienia do egzaminu dyplomowego jest pozytywna ocena pracy dyplomowe;j.

2. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i odbywa si¢ przed Komisja Egzaminu
Dyplomowego (Komisja).

3. Harmonogram egzaminow dyplomowych ustala i zatwierdza Dziekan.

4. Egzamin dyplomowy moze si¢ odbywaé rowniez poza siedzibg Uczelni, w szczegdlnosci
w zakladzie pracy, na rzecz ktorego dyplomant wykonal prace badawcze, ktore stuzyly
do opracowania innowacyjnych rozwigzan lub rezultatem jest praca konstrukcyjna lub projekt
systemu w firmie (np. zarzadzania, logistycznego, organizacyjnego, procesu produkcji).

5. Egzamin dyplomowy moze mie¢ rowniez charakter otwarty.

6. Decyzje o przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego okreslonego w ust. 4 podejmuje Dziekan
na zgodny wniosek promotora i studenta ztozony na 14 dni przed data egzaminu i powiadamia
o tym spoteczno$¢ akademicka i inne stosowne podmioty w formie elektronicznej, nie pdzniej jak
7 dni przed data egzaminu.

7. Wlasciwe warunki do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego zapewnia Dziekan.

§ 17

1. Komisje w skladzie co najmniej trzyosobowym powotuje Dziekan i wyznacza przewodniczacego.
Promotor jest zawsze cztonkiem Komisji.

2. W przypadku pracy dyplomowej z zakresu wiedzy interdyscyplinarnej lub majacej charakter
praktyczny (np. praca projektowa, konstrukcyjna, artystyczna) Dziekan moze powota¢ w sktad
Komisji dodatkowo osoby reprezentujace adekwatne dziedziny wiedzy lub ekspertow — praktykow.

3. W wyjatkowych sytuacjach w przypadku nieobecnosci promotora (z przyczyn losowych), Dziekan
moze wyrazi¢ zgode na egzamin dyplomowy, pod warunkiem obecnosci recenzenta. W takiej
sytuacji przewodniczacy Komisji odczytuje pytanie w imieniu promotora, ktére powinno by¢
dotaczone w zaklejonej kopercie do recenzji pracy dyplomowe;j lub karty oceny pracy dyplomowe;j.

4. Egzamin dyplomowy sklada si¢ z dwdch czesci. W pierwszej czesci odbywa sig¢ prezentacja pracy
dyplomowej, w ktérej zalecane jest wykorzystanie technik audiowizualnych. W drugiej czesci
dyplomant odpowiada na dwa pytania — po jednym od promotora i recenzenta z zakresu tematyki
obejmujacej zagadnienia pracy dyplomowej oraz na wylosowane trzecie pytanie z zakresu
studiowanego kierunku studiow.

5. Komisja ocenia merytoryczng tre$¢ prezentacji oraz jej jakos$¢, odpowiedzi na pytania promotora
i recenzenta oraz odpowiedzi na pytanie wylosowane. Ocena koncowa z egzaminu dyplomowego
ustalana jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie studiow.

6. Komisja moze wystgpi¢ do Rektora z wnioskiem o wyrdznienie pracy dyplomowej spelniajacej
warunki okreslone w Regulaminie studiow (WZOR — zalacznik nr 9).

§18
1. W przypadku uzyskania na egzaminie dyplomowym oceny niedostatecznej studentowi przyshuguje
drugi termin, ktory jest terminem ostatecznym.
2. W przypadku niezgloszenia si¢ studenta na egzamin dyplomowy z przyczyn losowych — Dziekan
moze na udokumentowany wniosek studenta wyznaczy¢ inny termin, ktory bedzie terminem
pierwszym.
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3. W przypadku nieusprawiedliwienia nieobecnosci studenta na egzaminie dyplomowym, termin
pierwszy przepada i Dziekan wyznacza drugi termin.

4. Drugi termin egzaminu dyplomowego wyznacza Dziekan w okresie trzech miesigcy od daty
terminu podstawowego (pierwszego).

5. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego w drugim terminie,
student zostaje skreslony.

6. W sytuacji okreslonej w ust. 5 student ma prawo do reaktywacji w celu zlozenia egzaminu
dyplomowego do 6 miesiecy od terminu ostatniego egzaminu. Przystuguje wowczas jeden termin
egzaminu.

WRECZANIE DYPLOMOW

§ 19
1. Dyplomy ukonczenia studidw wrecza sie absolwentom na uroczystosci z udzialem wiladz
dziekanskich oraz rektorskich.
2. Promotor pracy dyplomowej bierze udzial w uroczystosci wreczenia dyplomow, towarzyszac
Dziekanowi podczas wregczania dyploméw swoim dyplomantom.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 20
1. W sprawach dyplomowania nieuregulowanych niniejszym Regulaminem dgcyzje podejmuje
Dziekan.
2. Tekst jednolity Regulaminu obowigzuje od roku akademickiego 20 13/201 g
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dr Elzbieta Krawczyk-Neifar
Zalaczniki:
Zalacznik nr 1: Karta zgloszenia tematu pracy dyplomowe;j
Zalagcznik nr 2: Karta pracy dyplomowe;j
Zalacznik nr 3: Strona tytulowa pracy dyplomowej — wytyczne edytorskie
Zalacznik nr 3 a: Strona tytutowa pracy dyplomowej inzynierskiej
Zatacznik nr 3 b: Strona tytutowa pracy dyplomowej magisterskiej
Zatacznik nr 3 c: Strona tytutowa pracy dyplomowej licencjackie;j
Zalacznik nr 4: Uchylony Uchwatg nr 16/2016/17 Senatu WSZOP z dnia 27 kwietnia 2017 r.
Zalacznik nr 5: Opis wersji elektronicznej pracy dyplomowej
Zatacznik nr 6: Oswiadczenie o dodatkowych osiggnieciach studenta
(dane do suplementu do dyplomu)
Zalacznik nr 7 a: Opinia o pracy dyplomowe;j
Zalacznik nr 7 b: Recenzja pracy dyplomowej
Zalacznik nr 8: Karta konsultacyjna pracy dyplomowe;j
Zalacznik nr 9: Whniosek komisji ds. egzaminu dyplomowego o wyrdznienie pracy
dyplomowe;j
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