Zalqcznik do Zarzqdzenia nr 23/2011/12
Rektora WSZOP z dnia 15 czerwca 2012 r.

REGULAMIN ZAGRANICZNYCH WYJAZDOW STUDENTOW
WYZSZEJ SZKOLY ZARZADZANIA OCHRONA PRACY W KATOWICACH
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin okresla zasady zagranicznych wyjazdow studentow WSZOP do krajow
uczestniczacych w programie edukacyjnym Uczenie si¢ przez cale zycie - LLP Erasmus
(Program Erasmus) realizowanych w ramach akcji programu Student Mobility of Study w celu
realizacji czgsci studiow (Wyjazdy).

Celem Programu Erasmus jest podnoszenie poziomu ksztalcenia i wzmacnianie jego
europejskiego  wymiaru w szkotach wyzszych poprzez wspieranie mobilnosci, wymiany
informacji i do§wiadczen, jak rowniez promowanie nauki jezykow obcych.

§2
Wyjazdy sa realizowane z uwzglednieniem zasad okreslonych w Karcie Uczelni Erasmus
(Erasmus University Charter), umowie zawartej pomiedzy WSZOP a Narodowa Agencja
Programu LLP Erasmus w Warszawie (Narodowa Agencja) oraz pomiedzy WSZOP
a zagraniczna uczelnia partnerska.
Wyjazdy sa dofinansowywane ze s$rodkow przyznawanych na dany rok akademicki
przez Narodowa Agencje.
Dofinansowanie Wyjazdu (stypendium) przeznaczone jest na dofinansowanie kosztow
zwiazanych z podr6za i utrzymaniem w kraju pobytu i zalezne od skali przyznanych na dany rok
akademicki $srodkow, wytycznych Narodowej Agencji oraz decyzji Kanclerza o ich podziale.
Szczegotowe zasady i tryb wyplacania stypendium okreslaja Uczelniane Zasady Finansowania
Wyjazdow.

§3
W Programie Erasmus moga uczestniczy¢ studenci, ktorzy ukonczyli przynajmniej jeden rok
studiow I stopnia z zastrzezeniem ust. 2.
W Wyjezdzie nie moga uczestniczy¢ studenci, ktorzy:
1) przebywaja na urlopie dziekanskim
2) wczesniej juz uczestniczyli w podobnym Wyjezdzie w ramach Programu Erasmus.

§4

Nadzor nad realizacja Programu Erasmus sprawuje Rektor przy pomocy Zespotu ds. Programu
Erasmus (Zespot), w sklad ktérego wchodza przewodniczacy Zespotu, koordynator
ds. Programu Erasmus (Koordynator) oraz cztonkowie.

Do zadan Zespolu nalezy koordynacja zadan zwiazanych z realizacja Programu Erasmus
we WSZOP, a w szczeg6élnosci promocja Programu Erasmus, nawiazywanie wspotpracy
z zagranicznymi uczelniami partnerskimi, opracowanie warunkow rekrutacji studentow
oraz finansowania wyjazdow, przeprowadzanie rekrutacji, przygotowanie studentéw
zakwalifikowanych na Wyjazd (stypendysci) oraz rozliczenie dokumentacji po ich powrocie.



@

Za sprawna realizacje dzialan zwiazanych z Programem Erasmus odpowiedzialny jest
Koordynator, do ktérego zadan nalezy w szczegdlnosci:
1) weryfikacja dokumentacji rekrutowanych studentow oraz stypendystow
2) udzielanie informacji dotyczacych Programu Erasmus, w tym aktualizacja wiadomosci
na stronie www.erasmus.wszop.edu.pl, organizacja spotkan ze studentami
3) kontakt ze studentami/stypendystami w sprawach indywidualnie ich dotyczacych,
w tym powiadamianie o wynikach rekrutacji, wysokosci przyznanego stypendium.

§5
Wszelkie informacje dotyczace zasad realizacji Wyjazdéow, w tym m.in. wymogi formalne
prowadzonej rekrutacji, dodatkowych naborow, wzory formularzy, wnioskéw oraz terminy ich
sktadania zamieszczane sg na stronie www.erasmus.wszop.edu.pl.
Whioski w sprawie Wyjazdow oraz pozostata dokumentacj¢ zwiazana z realizacja Programu
Erasmus nalezy sktada¢ Koordynatorowi, chyba ze przepis Regulaminu stanowi inaczej.

REKRUTACJA NA WYJAZD W RAMACH PROGRAMU ERASMUS

§6

Student sktada wniosek (formularz zgloszeniowy) o Wyjazd oraz przyznanie stypendium
w terminie ogloszonym na stronie www.erasmus.wszop.edu.pl.
Rekrutacja studenta na Wyjazd przeprowadzana jest przez Zespot, ktory opiniuje kandydature
studenta na podstawie:

1) rozmowy kwalifikacyjnej majacej na celu m.in. sprawdzenie znajomosci jezyka obcego,

niezbednego do odbycia Wyjazdu

2) wynikow W nauce.
Decyzje w sprawie Wyjazdu podejmuje Rektor na podstawie opinii, o ktorej mowa w ust. 2.
W przypadku negatywnej decyzji Rektora, student moze ztozy¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy w terminie siedmiu dni od daty jej otrzymania.
Dopuszcza sie przeprowadzenie dodatkowego naboru w trybie okreslonym w ust. 1, gdy liczba
ztozonych wnioskow jest mniejsza niz liczba przewidzianych miejsc na Wyjazd.

§7
Po uzyskaniu pozytywnej decyzji Rektora w sprawie zakwalifikowania na Wyjazd, stypendysta
zobowiazany jest dokona¢ nastgpujacych wymogéw formalnych zgodnie =z ustalona
w Regulaminie kolejnoscia:
1) sktada w zagranicznej uczelni partnerskiej wymagane dokumenty w terminie przez nia
ustalonym
2) sktada we WSZOP wymagane dokumenty w terminie najpozniej 30 dni
przed planowang data Wyjazdu
3) zawiera umowg z WSZOP w zakresie dotyczacym przygotowania, zaliczania
i rozliczania studiow zagranicznych.
Po spelnieniu wymogéw, o ktorych mowa w ust. 1 stypendysta otrzymuje Kart¢ Studenta
Erasmusa.
Przez dokumenty wymagane do zlozenia w zagranicznej uczelni partnerskiej, o ktorych mowa
w ust. 1 pkt. 1 nalezy rozumie¢ w szczegolnosci:
1) formularz zgtoszeniowy (Application Form)
2) porozumienie o programie studiow (Learning Agreement)
3) kartg potwierdzenia uznania zaliczen (Recognition Sheet).
Przez dokumenty wymagane do ztozenia we WSZOP, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt. 2 nalezy
rozumie¢ w szczegolnosci:
1) potwierdzenie przyjgcia stypendysty przez zagraniczna uczelni¢ partnerska w formie
listu lub wydruku wiadomosci z poczty elektronicznej
2) formularz z danymi i numerem konta bankowego



3) formularz wyjazdowy WSZOP
4) porozumienie o programie zaje¢ (Learning Agreement) zaakceptowany przez
zagraniczna uczelnig partnerska
5) kartg potwierdzenia uznania zaliczen (Recognition Sheet)
6) kopie dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 3.
5. Stypendysta, ktory rezygnuje z Wyjazdu, pisemnie informuje o tym Koordynatora najpdzniej
30 dni przed terminem wyjazdu do zagranicznej uczelni partnerskiej pod rygorem mozliwosci
utraty prawa ubiegania si¢ w przysztosci o podobny Wyjazd w ramach Programu Erasmus.

REALIZACJA WYJAZDU W RAMACH PROGRAMU ERASMUS

§8

1. Ustalony na wstgpie okres pobytu w zagranicznej uczelni partnerskiej w ramach Programu
Erasmus nie moze by¢ krotszy niz trzy miesiace i dtuzszy niz dwanascie miesigcy nawet
w przypadku samofinansowania sig stypendysty, zmiana dlugosci okresu pobytu jest mozliwa
tylko na podstawie postanowien ust. 2-4.

2. Przedluzenie pobytu w zagranicznej uczelni partnerskiej jest mozliwe tylko w obrebie tego
samego roku akademickiego, gdy pobyt ustalono wstgpie na okres krotszy niz 12 miesigey,
a stypendysta uzyskat zgode WSZOP i zagranicznej uczelni partnerskiej na jego prolongate.

3. Stypendysta zwraca w catoSci przyznane stypendium, gdy skrocit pobyt w zagranicznej uczelni
partnerskiej w ramach Programu Erasmus przez co powr6t nastapit przed uptywem trzech
miesigey, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Stypendysta zachowuje prawo do cze$ci otrzymanego Stypendium (proporcjonalnie do czasu
pobytu za granica), gdy skrocenie pobytu jest spowodowane cigzka choroba lub nieszczg§liwym
wypadkiem udokumentowane wnioskiem oraz zaswiadczeniem lekarskim zlozonym
Koordynatorowi, a Narodowa Agencja uzna i zakwalifikuje zdarzenie jako ,,sita wyzsza”.

§9
Stypendysta zobowiazany jest ubezpieczy¢ sie od nastepstw nieszcze$liwych wypadkoéw na okres
pobytu w zagranicznej uczelni partnerskiej w ramach Programu Erasmus (facznie z podr6za)
oraz uzyska¢ ubezpieczenie zdrowotne przed wyjazdem za granice, chyba ze zagraniczna uczelnia
partnerska wymaga od stypendysty wykupienia obowiazkowego ubezpieczenia na miejscu.

ROZLICZENIE WYJAZDU W RAMACH PROGRAMU ERASMUS

§ 10
1. W terminie nie pozniej niz trzy tygodnie od daty zakonczenia pobytu w zagranicznej uczelni
partnerskiej w ramach Programu Erasmus, stypendysta zobowiazany jest przedstawic
Koordynatorowi wymagane dokumenty bedace podstawa rozliczenia Wyjazdu w tym rozliczenia
finansowego.
2. Przez dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy rozumie¢ w szczegolnosci:
1) poswiadczenie odbycia studiow potwierdzone przez zagraniczng uczelni¢ partnerska
(Confirmation of LLP Erasmus Student Mobility)
2) kopia wykazu zaliczen (Transcript of Records)
3) ankieta - sprawozdanie z pobytu na studiach za granica.
3. Stypendysta sktada w Dziekanacie oryginal dokumentu, o ktéorym mowa w ust. 2 pkt. 2, a forme
elektroniczna ankiety - sprawozdania, o ktorej mowa w ust. 2 pkt. 3 przekazuje do Narodowej
Agencji.



POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 11
1. Po speinieniu warunkéw okreslonych Regulaminem okres studiow/ przedmioty/ zaliczenia/
egzaminy zostaja uznane i traktowane jako réwnowazne z odpowiednim okresem studiow/
przedmiotami/ zaliczeniami/ egzaminami we WSZOP.

2. W sprawach nieunormowanych Regulaminem maja zastosowanie powszechnie obowiazujace
przepisy prawa.
§ 12
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 czerwca 2012 r.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Marek Trombski



