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Katowice, 26 wrzesnia 2019 r.

Zaproszenie do ztozenia oferty
na wykonanie ustugi prowadzenia zaje¢ dydaktycznych dla studentéw
kierunkow dualnych Bezpieczefnstwo wewnetrzne i Energetyka

Dotyczy projektu Bezpieczni i energiczni na rynku pracy. Program studiéow dualnych na
kierunkach Bezpieczenstwo wewnetrzne i Energetyka, nr POWR.03.01.00-00-DU55/18,
wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

I. Zamawiajacy
Wyzsza Szkota Zarzadzania Ochrong Pracy w Katowicach (dalej WSZOP)
40-007 Katowice, ul. Bankowa 8.

II. Tryb udzielenia zamoéwienia
Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z procedurg
wewnetrzng WSZOP rozeznania rynku.

III. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, dla
studentow  kierunkdédw dualnych  Bezpieczenstwo wewnetrzne i  Energetyka,
pogrupowanych w obszary tematyczne, bazujace na Wykazie dyscyplin i technik
naukowych wedtug klasyfikacji OECD, zgodnie z ponizszg specyfikacja.

2. Zamawiajacy przewiduje organizacje zaje¢ w formie i wymiarze godzin dydaktycznych
wskazanych w ponizszej specyfikacji.
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3. Program poszczegdlnych przedmiotow wskazano w opracowanych kartach
przedmiotow, ktére zostang udostepnione wybranemu wykonawcy zamowienia.
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4, Zamodwienie obejmuje przygotowanie materialow dydaktycznych w formie
elektronicznej i przekazanie uczestniczkom/uczestnikom zaje¢. Materiaty dydaktyczne
powinny zosta¢ oznakowane zgodnie z wymogami wytycznych dotyczacych promocji
(Zamawiajacy zobowigzuje sie poinstruowa¢ Wykonawce co do przedmiotowych
wymogow).

5. Kod CPV przedmiotu zamowienia: 80310000-0 - Ustugi edukacji mtodziezy
(szkolnictwo wyzsze).

IV. Obowigzki Wykonawcy i Zamawiajacego

1. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy mozliwos¢ zrealizowania zamdwienia, zobowigzujac
sie do:

- ustalenia we wspotpracy z Wykonawcg harmonogramu zaje¢ z uwzglednieniem ram
czasowych okreslonych w niniejszym zaproszeniu oraz dostepnosci Wykonawcy,

- zapewnienia sali, pozwalajacej na prawidtowe przeprowadzenie zajeé, oraz rzutnika
i ekranu,

- umozliwienia konsultacji z przedstawicielami Zamawiajacego odnosnie do
szczegdtowych tresci zajeg,

- akceptacji materiatéw przygotowanych przez Wykonawce,

- rekrutacji uczestniczek/uczestnikow zajec.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze w razie zaistnienia zdarzenia nagtego, eliminujacego
Wykonawce z prowadzenia zaje¢ (np. choroba, wypadek), zostanie ustalony,
w porozumieniu z Wykonawcg nowy termin realizacji danych zajec. Jesli brak mozliwosci
przeprowadzenia zaje¢ bedzie diuzszy niz 1 miesiagc od dnia zaistnienia zdarzenia
nagtego, Zamawiajacy =zastrzega prawo rezygnacji z wykonania zaje¢, bez prawa
Wykonawcy do zaptaty za niezrealizowane zajecia.

3. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie tylko i wytacznie za te godziny zaje¢, ktére
faktycznie sie odbeda. Jesli liczba godzin zajec¢ ulegnie zmniejszeniu, czego Zamawiajacy
na etapie udzielenia zamdwienia nie jest w stanie przewidzie¢, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo rezygnacji z uruchomienia czesci zajec.

4, Zamawiajacy informuje, iz realizacja zaje¢ bedzie poddana nadzorowi Zamawiajacego
lub innych instytucji. Podczas prowadzonych zaje¢ moze mie¢ miejsce zapowiedziana lub
niezapowiedziana wizytacja przedstawiciela Zamawiajgcego lub przedstawicieli instytucji
finansujacych i kontrolujgcych projekt.

5. Na koniec zaje¢ zostanie przeprowadzona ankieta oceniajaca jakos$¢ zrealizowanych
zajec. Koszt papieru i wydruku ankiety poniesie Zamawiajacy.

V. Termin realizacji zamdwienia
Termin realizacji ustugi prowadzenie zaje¢ dydaktycznych zostanie ustalony przez Dziat
Planowania WSZOP na poczatku danego semestru.
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VI. Miejsce realizacji zajec
Zajecia zostang przeprowadzone w siedzibie WSZOP w Katowicach, ul. Bankowa 8,
ul. Sciga’ry 9, Al. B. Krzywoustego 9.

VII. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spefniania
tych warunkow

1. Wymagane dos$wiadczenie Wykonawcy

a. Wykonawca musi posiada¢ wyksztalcenie wyzsze - 2zgodne z profilem
prowadzonych zaje¢ z zakresu dyscyplin nhaukowych, wskazanych w pkt III.2,
prawnicze, psychologiczne, opcjonalnie z innych dziedzin nauk $cistych,
humanistycznych, spotecznych, ekonomii, zarzadzania, oraz co najmniej 5-letnie
doswiadczenie zawodowe w pracy zgodnej z tematyka prowadzonych zajec.

b. Doswiadczenie Wykonawcy oraz jego wyksztatcenie zostang zweryfikowane na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy o posiadanych kwalifikacjach, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz formularza informacyjnego ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

c. Spelnienie w/w kryteriow oceniane jest w skali 0-1, nie spetnia-spetnia. Brak
wymaganego wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego w danej dziedzinie,
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

2. Wykluczenie Wykonawcy (Oferenta) z udziatu w postepowaniu

a. Zamawiajacy (beneficjent projektu) wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia
Wykonawce (Oferenta) powigzanego z nim kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujacymi  w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg (Oferentem),
polegajgce w szczegodlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,
w podmiotach, ktdére uczestniczg w postepowaniu,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji w podmiotach uczestniczacych
W postepowaniu,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika w podmiotach uczestniczacych w postepowaniu,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z ktérgkolwiek osobg
upowazniong do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajagcego Ilub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.

b. W celu wykazania przez Wykonawce (Oferenta) braku podstaw wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamdwienia w wyniku wskazanych powyzej okolicznosci,
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Wykonawca (Oferent) zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie, ktdrego tres¢ zawarto we
wzorze oferty.

VIII. Kryteria oceny i wyboru oferty

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposrod
ofert niepodlegajacych odrzuceniu oraz ztozonych przez Wykonawcow (Oferentow)
niepodlegajacych wykluczeniu, spetniajgcych wymogi niniejszego zapytania ofertowego.

2. Kryterium oceny oferty:

- cena brutto (waga kryterium: 100%), wyrazona w PLN, za jedng godzine
dydaktyczng prowadzenia zaje¢ jednego przedmiotu, pomnozona przez liczbe godzin
dydaktycznych przewidzianych dla danego przedmiotu,

- przy zatozeniu speilnienia przez Wykonawce (Oferenta) kryteriow, o ktdérych
mowa w pkt VII.1, 2.

Zamawiajacy prosi o podanie ceny uwzgledniajacej:

- wszystkie obcigzenia publicznoprawne wynikajace z przepiséw prawa,

- wszelkie niezbedne koszty realizacji przedmiotu zamdwienia, w tym m.in. koszty
materiatdow dla uczestnikdw (przygotowanych w formie elektronicznej), dojazdu
i pobytu Wykonawcy.

Cena ofertowa podana przez Wykonawce (Oferenta) obowigzuje przez caty okres
wykonywania zamdwienia.

3. Ocena punktowa ceny brutto za prowadzenie zaje¢ z danego przedmiotu zostanie
wyliczona wedtug wzoru:

Pc = Cmin/Cof x 100

gdzie:

Pc - ilos¢ punktow jakie otrzyma rozpatrywana oferta w kryterium ,,cena brutto”.
Cmin - najnizsza cena brutto spo$rdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
Cof - cena brutto oferty rozpatrywanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéow Pc.
IX. Sposdb przygotowania oferty

1. Wykonawca (Oferent) sktada oferte, zgodng ze wzorem, stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszego zaproszenia, wypetniajac wszystkie elementy sktadowe oferty.

2. Brak ktéregokolwiek elementu sktadowego oferty stanowi podstawe do jej odrzucenia.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji przedstawionych w ofercie danych.

4. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie

prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami (Oferentami) w celu doprecyzowania tresci
oferty.
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5. Ztozenie przez Wykonawce (Oferenta) fatszywych lub stwierdzajacych nieprawde
dokumentéw lub nierzetelnych oswiadczen majacych istotne znaczenie dla prowadzonego
postepowania spowoduje wykluczenie Wykonawcy (Oferenta) z dalszego postepowania.

X. Dodatkowe uwarunkowania prawne

1. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w terminie 14 dni od powiadomienia Wykonawcy o wybraniu jego oferty, Zamawiajacy
wybierze oferte najkorzystniejszg spos$réd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia
umowy.

3. Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktdérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, wynikajaca z budzetu projektu.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci skiladania ofert czesciowych na
wykonanie konkretnego przedmiotu lub modutu, wskazanych w pkt III.2.

5. Potwierdzeniem prawidlowego wykonania przedmiotu zamodwienia bedzie lista
obecnosci studentow (zajecia inne niz wyktad) oraz potwierdzenie przez Wykonawce
faktu przeprowadzenia wyktadu.

XI. Miejsce i sposob ztozenia oferty

Oferte nalezy przestac:

- w formie elektronicznej (skan podpisanych dokumentéow) na adres mailowy
zapytania.ofertowe@wszop.edu.pl,

- w formie pisemnej, podpisang przez Wykonawce (Oferenta), osobiscie lub pocztg na
adres Biura projektu Bezpieczni i energiczni na rynku pracy, Wyzsza Szkota
Zarzgdzania Ochrong Pracy w Katowicach, ul. Bankowa 8, 40-007 Katowice, p. 5,
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Oferta prowadzenia zaje¢ w projekcie Bezpieczni
i energiczni na rynku pracy”.

XII. Termin ztozenia oferty: do 04 pazdziernika 2019 r., do godziny 12.00.
1. Decyduje data otrzymania oferty przez Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie nie
beda rozpatrywane.

2. Wykonawca (Oferent) przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub
wycofac¢ swojg oferte.

XIII. Kontakt Zamawiajacego z Wykonawcami (Oferentami)
Osoba uprawniong do kontaktu jest pracownik WSZOP, Magdalena Morawska.
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Kontakt mozliwy w formie:

- mailowej z wykorzystaniem adresu: zapytania.ofertowe@wszop.edu.pl; Zamawiajacy
zobowigzuje sie do odpisania na przestanego maila najpdézniej w nastepnym dniu
roboczym,

— telefoniczny pod nr tel. 32 355 97 70 wew. 59.

XIV. Zataczniki
1. Wzér formularza oferty.
2. Wzor oswiadczenia o posiadaniu kwalifikacji.
3. Wz6r formularza informacyjnego.



